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河北传媒学院

教学督导工作运行办法
为了进一步落实立德树人根本任务，加强学校教学督导工作，完善学校教学督导体系，不断提升教育教学质量，根据国家《深化新时代教育评价改革总体方案》和《关于深化新时代教育督导体制机制改革的意见》等文件精神，并结合我校实际，特制定本办法。

第一条  学校教学督导工作组织机构、教学督导办公室职责、二级督学聘任、教学督导员聘任、工作方式等，执行《河北传媒学院教学督导工作章程》有关规定。

第二条  学校教学督导工作实行校、院两级教学督导体系。学校设立教学督导组，教学督导组下设教学督导办公室，负责制定教学督导工作计划并组织实施。学校教学督导组和教学督导办公室的工作均在学校总督学的领导和指导下进行。

第三条  各二级学院设立院级教学督导组，负责对本学院的教学工作进行督导、检查等。二级学院的教学督导组归所在学院领导，同时接受学院二级督学和学校教学督导组的业务指导。

第四条  校级教学督导组成员由各学院教学督导组组长、相关处室如教务处、转型与质量建设办公室等负责人、各二级学院优秀的具有副教授及以上职称的专业骨干教师、教学督导办公室专职教学督导员、校外兼职教学督导员等组成。成员以每学期初下发的红头文件为准。校级学生教学信息员委员会归教学督导办公室具体管理。

第五条  院级教学督导组成员由所属二级学院领导、教研室主任、专业建设负责人、专业骨干教师组成。成员以上报给教学督导办公室备案的人员为准。院级学生教学信息员组归院级教学督导组具体管理。

第六条  校级教学督导员工作的主要内容：每学期进到课堂（包括实践课）进行听课、评课，听课任务以《河北传媒学院校院两级领导与教学督导员听课制度》中的规定为准；参与学校组织的学期初、学期中的教学检查；参与期末考核的巡视；担任各类教学竞赛的评委；参与各类教学评估工作；参与专项教学督导工作；参加学生教学信息员座谈会；参加相关教学督导培训活动，提升自身业务能力；完成校领导交办的其他任务。

第七条  教学督导员在听课时：要佩戴“教学督导员证”；要提前5分钟进入课堂；尊重教师、尊重学生，进入课堂后要向任课教师表明身份并进行相关交流，对于未按时进入课堂的教师要询问其原因；检查教师是否按有关规定携带教学文件，并查看教案的撰写、教学计划执行情况等；查看教师能否熟练、有效地使用教学设备（如多媒体设备、专业所需设备等）；对于环境卫生差的教学场所，教学督导员有权要求、督促上课教师组织学生打扫，并与相关辅导员或主抓教学督导工作的学院领导进行反映，确保教学场所干净、整洁；听课时尽量坐到中间靠后位置，按照《河北传媒学院教师教学水平评价制度》中的评价标准对教师教学、学生学习等进行记录和评价；下课后要与教师进行有效沟通。

第八条  教学督导员日常做的听课、评课、专项督导等工作记录要及时报与教学督导办公室，归入教学督导工作档案。其中听课、评课要在河北传媒学院督导评教APP上填写。

第九条  教学督导员要根据自己的工作职责定期反馈教学督导情况。各单位要对教学督导员（包括以教学督导办公室名义汇总的意见建议）提出的问题或意见建议及时整改、落实，并反馈整改结果，形成“评价—反馈—改进”闭环机制。

第十条  校级教学督导组组长每学期至少向党政联席会汇报一次全校教学督导情况；院级教学督导组组长每学期至少向本学院党政联席会汇报一次全院的教学督导情况。

第十一条  对于一个月以上不能履行规定职责或因工作不负责造成不良影响的可终止聘任。

第十二条  各二级学院依据本办法，制定本学院教学督导组工作运行办法，并报教学督导办公室备案。

第十三条  本办法自印发之日起执行，由教学督导办公室负责解释。
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